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PORTAL DE ASPIRANTES

a) ¢Como registrarme a una convocatoria?

1. Ingresar a la pagina www.sipu.ujed.mx en el portal de aspirantes.
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http://www.sipu.ujed.mx/

SIPU

2. Una vez que selecciono el portal de aspirantes, dar clic en la pestafia de
registrate.
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S|PU Sistema de Informacién del Posgrado Universitario

¢No estas registradof Reg
Portal Aspirantes a Posgrado

Usuario

Usuario

Contrasefa

Contrasefa

Olvidaste tu password?  Da click aqui

Registro ¢Ya tienes una cuenta? Inicia Sesién

%ﬁ% RS 2. Si tienes matricula

fot fi 2 3
oweTe UJED, escribela aqui.

PORTAL DE ASPIRANTES A POSGRADO En caso de no tener
matricula UJED dejar el

‘ Elegir archivo | No se eligié ningun archivo i
— espacio en blanco

Bienvenido aspirante!

Matricula alumno ujed (opcional) 3. Escribe tu
nombre sin
Nombre completo @ abreviaturas ni
acentos

Telefono (Solo numeros ej. 6181234567) 4

6.Al finalizar Email
da clic aqui 5. Agregar Email

que usualmente
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3. Después de haberse registrado, el aspirante recibir4 a su cuenta, un
correo electrénico similar con la informacidn de su usuario y contrasefia.

& . correo usuariojpg

« BB 0 8B B8 0 «& @ O

Usuario Aspirante de Posgrado fecises x
* Correo
[0 Recibidos sipucujed.mx
’:,' Destaca
®© Pospuestos Este es tu usuario para ingresar al portal: 1381

[} Borradores Esta es tu contrasefia : NnbiNg

. & Responder r» Reenviar

4. Ingresar en el portal con el usario y la contrasefa.

=
% UJED | SIPU
Sistema de Informacion del Posgrado Universitario
SIPU

¢No estas registrado? Registrate

Portal Aspirantes a Posgrado

Usuario

1381

Contrasena

Olvidaste tu password?  Da click aqui




5. Una vez que ingresa al portal, podra cambiar la contrasenia.
a) Dar clic en la fotografia y luego en ajustes.

ﬁa Universidad Juérez del Estado de Durango

Portal Aspirantes Dar clic

Bienvenido al Sistema de Informacion del Posgrado Unive "’“‘E |

3]  Cerrar Sesion

o Inscribete a una convocatoria e Sube tus documentos e Reservar Entrevista o Registrar pagos

Cambia tu foto de perfi

Convocatorias
£3 Inicio °

Puedes encontrar la opcién de registro en tu menu izquierdo, 'Nueva convocatoria’ o desde la pantalla de ‘Registro de
Captura de Aspirante Convocatorias', aqui podras escoger la convocatoria que desees y llenar tus datos.

& Datos del Aspirante v

Una vez registrado(a), la convocatoria aparecera en tu ‘Registro de convocatorias’, desde donde podras actualizar tu
registro (si quieres cambiar algtin dato), y visualizar los siguientes modulos:

- Expediente digital.

- Pagos.

- Reservar entrevista.

Universidad Juarez del Estado de Durango

Portal Aspirantes

Cambiar Password

Nuevo Password

Confirmar Password (0]

Guardar Cambios = Regresar ,}




6. En la siguiente pantalla se podré observar los pasos que se deben seguir
para concluir el proceso de aspirantes.

\drez del Estado de Durango

Dar clic en cada
apartado, para visualizar
el proceso de registro

N

o Inscribete a una convocatoria ° Sube tus documentos ° Reservar Entrevista o Registrar pagos

venido al Sistema de Informacidon del Posgrado Universitario

o Convocatorias

Puedes encontrar la opcion de registro en tu menu izquierdo, 'Nueva convocatoria' o desde la pantalla de ‘Registro de Convocatorias’, aqui podras escoger la
convacatoria que desees y llenar tus datos.

o Una vez registrado(a), la convocatoria aparecera en tu ‘Registro de convocatorias', desde donde podras actualizar tu registro (si quieres cambiar algiin dato), y
visualizar los siguientes médulos:
- Expediente digital.
- Pagos.
- Reservar entrevista.

7. Para registrarse a la convocatoria de su eleccion, dar clic en el apartado
de registro a convocatorias.

Universidad Juarez del Estado de Durango
Portal Aspirantes

Bienvenido al Sistema de Informacion del Posgrado Universitario

01882 0 Inscribete a una convocatoria e Sube tus documentos e Reservar Entrevista o Registrar pagos
Cambia tu foto de perfil dando click en ella

Desplegar la

5 Convocatorias
£3 Inicio pestafia

Puedes encontrar la opcién de registro en tu menu izquierdo, 'Nueva convocatoria' o desde la pantalla de ‘Registro de

Captura de Aspirante Convocatorias’, aqui podras escoger la convocatoria que desees y llenar tus datos.

& Datos del Aspirante

Una vez registrado(a), la convocatoria aparecerd en tu ‘Registro de convocatorias', desde donde podrés actualizar tu
registro (si quieres cambiar algtin dato), y visualizar los siguientes médulos:

- Expediente digital.

- Pagos.

- Reservar entrevista.

> Registro de convocatorias

Dar clic




Universidad Juarez del Estado de Durango
Portal Aspirantes

Convocatorias del aspirante

=

Acciones Folio Unidad académica Convocatoria Ciclo

Aun no hay datos de aspirante registrados.

8. Llenar los datos solicitados para el registro a una convocatoria.

= [ji Portal Aspirantes ESMERALDA RIVERA FLORES ’

Registro de Aspirante
Facultad

Llenar los datos
solicitados

ad/mmiaaza ]




9. Una vez que el aspirante llend los campos y guardo la informacion de la
convocatoria, podra visualizar el registro de la siguiente manera:

= [ Portal Aspirantes

Convocatorias del aspirante

1165 775 - 2022-ENE/JUL-1/2

erpage 40 v

a) El aspirante podra editar el registro, en caso de que algun dato este
incorrecto.

= [§§ Portal Aspirantes
Convocatorias del aspirante

1 : 1165 2 775- 2022-ENE/JUL-1/2
Dar clic en ™ Actualizar registro del aspirante temsperpage: 40w
los tres
puntos Detalle de la Convocatoria

Dar clic aqui

Pagos

©
©
B  Expediente digital
8
o}

Reservar entrevista

Referencias de Pago

“Nombre: Actualizar datos
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= [ Portal Aspirantes ESMERALDA RIVERA FLORES D

=Pais de procedencia(extranjero):
Localidad/municipio(extranjero}
“Estado de nacimiento:

~Municipio de nacimiento:

~Estado de la escuela de procedencia:

Al finalizar dar clic aqui

*Municipio de |2 escuela de procedencia:

Les £3hgis alapcados con * son obligatorios

10.¢,Cbmo subir los documentos?
a) Subir los documentos solicitados en el menu de Expediente digital.
b) Comenzar a subir los documentos de uno por uno.

= |[§§ Portal Aspirantes

Convocatorias del aspirante

Acciones Folio Unidad académica Convocatoria Ciclo
1 : 1165 775 - 2022-ENE/JUL-1/2
Dar clic en (©  Actualizar registro del aspirante tems perpage: 40w

los tres

) Detalle de la Convocatoria
puntos

B Expediente digital 2

= Pagos

Dar clic aqui
[3) Reservar entrevista

)

Referencias de Pago




Universidad Juarez del Estado de Durango
Portal Aspirantes

- B

Convocatorias del aspirante | Expediente Digital ( I

Agregar Documento Regresar

ID Documento Descripcion Notas Aceptado/Rechazado Archivo

Expediente Digital

-
Convocatoria id:265

Desplegar la
pestafa

Desplegar la
pestafa para
poder
seleccionar el
documento
solicitado

|_|1| Elegir tipo de documento (Desglozar hasts encontrar I3 opcidn de radic)

P DOCUMENTOS PERSONALES

~ ACTANACIMIENTO (EXTRANJEROS APOSTILLADA)

O FORMATO RECIENTE
> CREDENCIAL INE

> CURP

> DOCUMENTOS ESCOLARES

Desplegar cada
una de las
pestanas

Al
finalizar
dar clic

I > DOCUMENTOS VARIOS I

@ Comentarios

Comentarios

Seleccionar

si tienes algun problema
con tus documentos, te
puedes apoyar en la
siguiente pagina:

Tu documento tendra que estar tado en un mismo archivo, si este tiene un reverse, puedes unir tados los archivos necesarios usando la pagina:
ttps: .ilovepdf.com/es

—,
‘ Elegir archivo | Np ™ eligié ningun archivo

Subir archivo
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11.:;Db6nde debo subir comprobantes de pago?
a) Dar clic en los tres puntos y después en el menu de pagos.

= [i| Portal Aspirantes

Convocatorias del aspirante

1 : 1185 775- 2022:ENE/JUL-1/2
D li (@ Actualizar registro del aspirante page::4D
puntos B  Expediente digital 2

| = Pagos |

(3 Reservarentrevista

B Referencias de Pago Dar clic aqui

UJED © Todos los derechos reservados.

b) En el menu de pagos, el aspirante podra subir los comprobantes
correspondientes a lo que se indica en la convocatoria.

Universidad Juarez del Estado de Durango

Portal Aspirantes
Conveocatorias del aspirante /| Pagos (! | ‘ Agregar Pago Ri gresar

ID  Descripcion Concepto Banco F.Pago Montoapagar Monto pagado Ticket Referencia Notas Aceptado/Rechazado Recibo

Dar clic




Seleccions una referencia

- Seleccione una referencia -

Desaripcién

Ingrese una Descripcion

- Seleccione un bance -

Fecha

Agregar descripcion del
pago ej. pago curso

propedéutico ;ﬂm

Ingrese un monto

dd/mm/aaaa

Numero de tickst

Ingrese numero de ticket

c) Una vez que se realiza la captura de la informacién del pago, el
aspirante debera subir el recibo.

‘Uwﬁrmwmmvmrﬂmnn‘mtw:nu

Montoa  Monto
ipcién Concepto Banco F. Pago pagar pagado Ticket Referencia Notas

DEUTICO  PROPEDEUTICO BANAMEX 24/03/2022 $7,80000 $100000 1 10000015000000000312

Subir recibo
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12.¢:,Como agendar una entrevista?

a) Para el proceso de entrevista, una vez que el aspirante haya
completado su expediente digital, deber& realizar una reservacion
segun las fechas y horarios establecidos en la convocatoria.

b) Dar clic en los tres puntos y después en reservar entrevista.

= [ Portal Aspirantes

Convocatorias del aspirante

Accior i nidad académica Convocatoria Ciclo
1 : 1165 775 - 2022-ENE/JUL-1/2
Dar clic en (@  Actualizar registro del aspirante tems perpage: 40w
los tres
@ Detalle de la Convocatoria
puntos
B Expediente digital
B Pagos
[3] Reservarentrevista
-

Referencias de Pago

Dar clic aqui

c) De lado derecho, dar clic en reservar entrevista en las fechas y
horarios disponibles.

= |[f§ Portal Aspirantes

do de entrevistas delOA0Z/2022 2! OR/07/2022

Reservar entrevista

Listado de reservaci lizadas por el aspil

No se encontraron registros Dar clic aqu]’

Folio reserva Fec. reservacion Fecha inicia Fecha fina Lugar Fecha de cancelacion Motivo de cancelacién




e d) Cuando da clic en guardar entrevista aparecera que su entrevista fue
registrada.

Periodo de entrevistas del 04/07/2022 21 08/07/2022 Reserva de entrevista

Selecciona fecha *

4/7/2022 9 Los circulos . rcados con color indican disponibilidad de
eleccionar horario disponible N El aspirante

Folio de la agenda Hora inicial Hora final podra ver en el
calendario los
@9 ; 08:00 dias disponibles

‘ﬁ’ para agendar
Guardar Cancelar x

entrevista

Seleccionar Se enviara un correo a dipi.posgrado@uje\;. al realizar el registr

Dar clic en
el calendario

Al llenar los datos,
dar clic en guardar

v

Reserva de entrevistas

Registro guardado



e) Elaspirante recibird un correo electrénico similar sobre la reservacion
de entrevista.

sidad Judrez
jo de Durango

FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL
Reservacion de entrevista del aspirante

con folio 517

Hola ESMERALDA RIVERA FLORES, gracias por usar el portal de
aspirantes de posgrado, le informamos que se ha reservado su
entrevista el dia 27/03/2022 de 09:00 a 10:00 en AREA DE
POSGRADO DE LA FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL.

El folio de reservacion de entrevista es el 48 para la convocatoria
MAESTRIA EN GERONTOLOGIA SOCIAL para el ciclo 2021-AGOIDIC-
2i2

Favor de no responder a este comeo automatizado

Atentamente
MARIA CECILIA NEVAREZ NAVAR
Division de Estudios de Posgrado UJED

¢ Tiene sugerencias para el Sistema de
Informacién del Posgrado Universitario?

f) En caso de cancelar la entrevista, dar clic en el siguiente campo.

Nota: el aspirante debe de considerar que después de 3 cancelaciones ya
no podra reservar entrevista.

el 27/03/2022 ! 30/03/2022

A\ DE POSGRADO DE
ACULTAD DE
JAJO SOCIAL




¢ Esta seguro de cancelar la
reservacion?

La cancelacién serd permanente, y sélo podra
cancelar 3 veces como méximo

Si cancelar! “

13.Los pagos del proceso de seleccion de aspirantes, los podras consultar
en referencias de pago.

= |[fi Portal Aspirantes |
Convocatorias del aspirante

Acciones Folio Unidad académica Convocatoria Ciclo
1 : 1165 775 - 2022-ENE/JUL-1/2
Dar clic en @  Actualizar registro el aspirante tems perosge: 40
los tres &
Detalle de la Convocatoria
puntos

B3 Expediente digital
B Pagos

[3)  Reservar entrevista

:
~ | Dar clic




SIPU

Referencias de Pago de 517

Regresar

N° Proceso  Nombre Referencia Concepto Importe a Pagar
517 ESMERALDA  10000015000000000311  EXAMEN POSGRADO EXANI 111 1500

517 ESMERALDA  10000015000000000312  PROPEDEUTICO POSGRADO(RECLASIF) 7800

517 ESMERALDA  10000015000000000313  ENTREVISTAS ASPIRANTE POSGRADO 300

517 ESMERALDA  10000015000000000314  INSCRIPCION PROGRAMAS POSGRADQOS 2000

14. Una vez que se llevé a cabo el proceso de seleccion de aspirante, el
aspirante recibira un correo electronico cuando es aceptado, por parte del
Sistema de Informacién del Posgrado Universitario (SIPU), donde se le
haran llegar las credenciales para acceder al portal de Alumnos.

15. El aspirante recibira un correo electrénico similar cuando es aceptado al
programa.

UJED

Universidad Judrez
del Estadg de Durango

Sistema de Informacion del Posgrado
Universitario

Hola , bienvenido al
Sistema de Informacion del Posgrado Universitario, te informamos
que tu matricula la cual se asigno el 28/07/2022 es la siguiente:

, para el programa: te
adjuntamos tambien las credenciales con las gue podras accesar
al portal de alumnos

Credenciales para accesar a portal

Usuario:
Contrasefia:

Favor de no responder a este comreo automatizado

Atentamente
Sistema de Informacion del Posgrado Universitario




